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ECDL Standard Modul: Prasentation mit Microsoft PowerPoint

ZUSATZUBUNG: 3.4_Das bin ich (Teil 7)

Zielgruppe:

x Schuiler X Lernende

x Erwachsene

Ubungsdatei(en):

3.3 _Das bin ich (Teil 6) L.pptx

Losungsdatei(en):

3.4 Das binich (Teil 7)_L.pptx

Dauer (ca.):

15-20 Minuten

Losbar nach Theorie-
kapitel:

3 Text | 3.4 Tabellen

Aufgabe

In dieser siebten Ubung geht es darum, unsere bestehende Prasentation um eine Folie mit einer Ta-
belle zu erganzen.

Arbeitsschritte

Referenz zum Buch ,,Klick
fur Klick zum ECDL“ sowie
den ECDL Syllabus Punkten

1. Offnen Sie Ihre Lésungsdatei aus der vorherigen Ubung:

3.3 Das binich (Teil 6) L.pptx 1.1.1
2. Fugen Sie eine neue Folie mit dem Layout «Vergleich» unterhalb der 224

letzten Folie hinzu. (2.2.5)
3. Flgen Sie dieser Folie den Titel «Bildung» hinzu. 3.1.2
4. Schiuler fugen die Untertitel «Schulbildung» und «Schnupperlehren»

hinzu.

Lernende fiigen die Untertitel «Schulbildung» und «Berufliche Grundbil-

dung ...» hinzu.

Erwachsene fligen die Untertitel «Schulbildung» und «Weiterbildun-

gen» hinzu. 3.1.2
5. Fugen Sie der Folie «Bildung» zwei Tabellen mit jeweils 2 Spalten und

5 Zeilen hinzu. 34.1
6. Beschriften Sie die Spaltenuiberschriften (1. Zeile) beider Tabellen sinn-

voll wie z. B.:

Zeitraum und Schule

Zeitraum und Firma, Abteilung/Bereich

Zeitraum und Schnupperlehre als/bei

Zeitraum und Weiterbildung als/bei 3.4.1
7. Beflllen Sie die Tabellen mit Ihren persdnlichen Daten und fugen Sie 3.4.1

bei Bedarf weitere Zeilen hinzu. 3.4.3
8. Optimieren Sie die Spaltenbreiten. 3.44
9. Lb6schen Sie die nicht bendtigten Zeilen. 3.4.3
10. Speichern Sie lhre Losung unter folgendem Namen ab:

3.4 Das binich (Teil 7) L.pptx 1.1.3

1 Ersetzten Sie die drei Punkte ...
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